Geschiftsordnung
des Kreistages
des Landkreises Spree-Neille

vom
25.09.2019



Inhaltsibersicht

§1
§2
§3
§4
§5
§6
87
§8
§9
§10
§11
§12
§13
§ 14
§15
§16
§17
§18
§19
§20
§21
§22
§23
§24
§25
§ 26
§ 27
§28
§29

Einberufung des Kreistages

Teilnahme an Sitzungen
Geschaftsfuhrung

Altestenrat

Tagesordnung

Beschlussfahigkeit

Verschwiegenheits- und Treuepflicht
Befangenheit

Fraktionen

Vorlagen/Antrage

Anfragen aus dem Kreistag
Einwohnerfragestunde
Verhandlungsleitung und —verlauf
Zwischenfragen

Personliche Erklarungen

Verletzung der Ordnung
Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung
Antrége zur Geschéftsordnung

Schluss der Aussprache

Unterbrechung und Vertagung
Abstimmungen

Wahlen

Feststellung und Verkiindung des Abstimmungs- und Wahlergebnisses
Sitzungs- und Beschlussniederschrift
Bild- und Tonaufzeichnungen
Kreisausschuss und weitere Ausschusse
Abweichung von der Geschéftsordnung
Funktionsbezeichnungen

Inkrafttreten



Der Kreistag des Landkreises Spree-Neille hat aufgrund des § 28 Abs. 2 Ziff. 2 in Verbindung
mit § 131 der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 18. Dezember
2007 (GVBLI/07, [Nr. 19], S.286) zuletzt gedndert durch Artikel 3 des Gesetzes vom 18.
Dezember 2018 (GVBLI/18, [Nr. 37], S.4) in seiner Sitzung am 25.09.2019 die folgende
Geschéftsordnung beschlossen.
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§1

Einberufung der Sitzung

Der Kreistag wird von der /dem Vorsitzenden mit einer Landungsfrist von mindestens
zehn Kalendertagen schriftlich einberufen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die
Einladung elf Kalendertage vor dem Sitzungstag zur Post gegeben wird. In dringenden
Féllen kann die Ladungsfrist auf drei Werktage abgekiirzt werden. § 131 in
Verbindung mit § 34 Abs. 6 BbgKVerf bleiben unberiihrt.

Sind die/der Vorsitzende und deren/dessen Stellvertreter an der Einberufung gehindert,
beruft bis zu deren Wahl die/der an Lebensjahren dlteste, nichtverhinderte
Abgeordnete den Kreistag ein.

Aus der Einladung muss Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung hervorgehen.
Schriftliche Erlduterungen der Tagesordnungspunkte sind der Einladung beizufiigen
oder bis spitestens drei Werktage vor dem Sitzungstag nachzureichen bzw. in das
Ratsinformationssystem einzustellen. Von einer Tischvorlage sollte nur in
Ausnahmefillen Gebrauch gemacht werden.

§2

Teilnahme an Sitzungen

Die Kreistagsabgeordneten sind zur Teilnahme an den Sitzungen des Kreistages
verpflichtet.

Kreistagsabgeordnete, die an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzeitig teilnehmen
konnen oder die Sitzung vorzeitig verlassen wollen, miissen dies der/dem Vorsitzenden
mitteilen. Die Mitteilung gilt als Entschuldigung.

Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jede/jeder
teilnehmende Kreistagsabgeordnete personlich eintragen muss.

§3
Geschiftsfithrung

Die/der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung des Geschiftsverkehrs des bei
der/beim Landrétin/Landrat eingerichteten Kreistagsbiiros. Diesem obliegt auch die
Wahrnehmung des Schriftverkehrs zwischen dem Kreistag und der Landritin/dem
Landrat.

Das Kreistagsbiiro fiihrt eine Beschlusskontrolle fiir Beschliisse des Kreistages und
des Kreisausschusses soweit sie von grundsétzlicher Bedeutung sind.


https://bravors.brandenburg.de/br2/sixcms/media.php/76/GVBl_I_19_2007.pdf
https://bravors.brandenburg.de/br2/sixcms/media.php/76/GVBl_I_19_2007.pdf
https://bravors.brandenburg.de/br2/sixcms/media.php/76/GVBl_I_37_2018.pdf
https://bravors.brandenburg.de/br2/sixcms/media.php/76/GVBl_I_37_2018.pdf

§4

Altestenrat

Der Kreistag bildet einen Altestenrat, der die Vorsitzende/ den Vorsitzenden bei seinen
geschiftsfiilhrenden  Aufgaben unterstiitzt. Der Altestenrat besteht aus der/dem
Kreistagsvorsitzenden, deren/dessen Stellvertretern, den Vorsitzenden der im Kreistag
vertretenen Fraktionen, bei Verhinderung deren Stellvertreter/innen und der Landrétin/dem
Landrat.

§5

Tagesordnung

(1)  Die/der Vorsitzende setzt die Tagesordnungspunkte im Benehmen mit der
Landritin/dem Landrat fest. Die einzelnen Tagesordnungspunkte sind in der Regel
schriftlich zu erldutern. In die Tagesordnung sind auBBerdem Antrige aufzunehmen, die
von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Kreistagsabgeordneten
oder einer Fraktion spitestens 14 Kalendertage vor dem Sitzungstag schriftlich
vorgelegt werden. Die Antrige sind schriftlich zu begriinden und haben einen
Beschlussvorschlag zu enthalten. Die Landrétin/der Landrat darf auch ohne Bindung
an eine Frist Beratungsgegenstinde benennen, die in die Tagesordnung aufzunehmen
sind.

(2)  Vor Feststellung der Tagesordnung kann diese erweitert werden, wenn es sich um eine
Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duldet. Die objektive Dringlichkeit ist zu
begriinden und durch Beschluss festzustellen. Bis zur Feststellung der Dringlichkeit ist
eine Aussprache zur Sache nicht zuldssig.

(3)  Der Kreistag kann durch Beschluss die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte édndern,
verwandte Punkte verbinden und Beratungspunkte von der Tagesordnung absetzen.
Tagesordnungspunkte, die auf Veranlassung der/des Vorsitzenden, einer Anzahl von
Kreistagsabgeordneten im Sinne des Absatzes 1, einer Fraktion oder von der
Landritin/dem Landrat aufgenommen wurden, diirfen nur mit Zustimmung des oder
der Veranlassenden von der Tagesordnung abgesetzt werden.

Vor Eintritt in die Beratung ist die Tagesordnung festzustellen.

(4)  Beratungs- und Beschlussgegenstinde gleichen Inhaltes diirfen, sofern keine
Anderung der Sach- oder Rechtslage eingetreten ist, friihestens 6 Monate nach dem
Tag ihrer letzten Beratung und/oder Beschlussfassung durch den Kreistag erneut auf
die Tagesordnung gesetzt werden.

§6
Beschlussfihigkeit

(1)  Zu Beginn der Sitzung stellt die/der Vorsitzende fest, ob mehr als die Hélfte der
gesetzlichen Anzahl der Mitglieder anwesend ist (Beschlussfahigkeit).

(2)  Der Kreistag gilt danach als beschlussfdhig, solange die Beschlussunfahigkeit nicht
auf Antrag eines Kreistagsmitgliedes durch die/den Vorsitzenden festgestellt wird.
Die/der Vorsitzende hat die Beschlussunfdhigkeit auch ohne Antrag festzustellen,
wenn weniger als ein Drittel der gesetzlichen Anzahl der Kreistagsmitglieder
anwesend sind.
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Wird die Beschlussunfdhigkeit festgestellt, hat die/der Vorsitzende die Sitzung zu
unterbrechen. Ist nach Ablauf von 30 Minuten die erforderliche Anzahl der Kreistags-
mitglieder nicht anwesend, hebt die/der Vorsitzende die Sitzung auf.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und wird
der Kreistag zur Verhandlung iiber denselben Gegenstand einberufen, so ist er ohne
Riicksicht auf die Anzahl der Anwesenden beschlussfahig. In der Ladung zu dieser
Sitzung muss auf die Rechtsfolge ausdriicklich hingewiesen werden.

Ist mehr als die Halfte der gesetzlichen Anzahl der Kreistagsmitglieder im Sinne des §
22 BbgKVerf befangen, ist der Kreistag ohne Riicksicht auf die Anzahl der
anwesenden Mitglieder beschlussfahig. Die Beschliisse bediirfen in diesem Fall der
Genehmigung der Kommunalaufsichtsbehorde. Die Kommunalaufsichtsbehorde kann
die Genehmigung aus Griinden des 6ffentlichen Wohls versagen.

§7

Verschwiegenheits- und Treuepflicht

Zur Einhaltung der Verschwiegenheits- und  Treuepflicht sowie des
Mitwirkungsverbotes sind Kreistagsabgeordnete und Mitglieder von Ausschiissen bei
Amtseinfiihrung zu verpflichten. Die Verpflichtung ist in der Sitzungsniederschrift
aktenkundig zu machen.

Die Landritin/der Landrat verpflichtet die/den Vorsitzenden des Kreistages, der/die
Vorsitzende des Kreistages die Kreistagsabgeordneten und die Vorsitzenden der
Ausschiisse die Ausschussmitglieder.

§8
Befangenheit

Wer annehmen muss, nach § 131 in Verbindung mit § 22 BbgKVerf an der Beratung
und Beschlussfassung nicht teilnehmen zu diirfen, hat dies der/dem Vorsitzenden vor
Eintritt in die Beratung dieses Tagesordnungspunktes unaufgefordert anzuzeigen.

Wer annehmen muss, nach Absatz 1 von der Mitwirkung ausgeschlossen zu sein, hat
bei nicht offentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen, bei offentlichen
Sitzungen darf er sich in dem fiir die Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes
aufhalten.

Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift zu vermerken. Die/der Betroffene kann
verlangen, dass die Griinde fiir die Nichtmitwirkung in die Niederschrift
aufgenommen werden.

Ist zweifelhaft, ob ein Mitwirkungsverbot besteht, befindet hieriiber der Kreistag durch
Beschluss. An der Beschlussfassung nimmt die/der Betroffene nicht teil.

Ein Verstof3 gegen die Offenbarungspflicht nach Absatz 1 wird vom Kreistag durch
Beschluss festgestellt.
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§9

Fraktionen

Kreistagsabgeordnete konnen sich zu Fraktionen zusammenschlieen. Eine Fraktion
besteht aus mindestens drei Mitgliedern. Jede/jeder Kreistagsabgeordnete kann nur
einer Fraktion angehoren.

Die Mitglieder der Fraktion wihlen eine Vorsitzende/einen Vorsitzenden und ihre/seine
Stellvertreter. Die/der Vorsitzende vertritt die Fraktion nach auBlen. Sie/er
unterzeichnet Antrdge, die von der Fraktion gestellt werden.

Die Bildung einer Fraktion ist der/dem Vorsitzenden schriftlich anzuzeigen. Die
Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Fraktion, die Namen der/des
Vorsitzenden, ihrer/seiner Stellvertreter und aller der Fraktion angehorenden
Mitglieder enthalten. Unterhélt die Fraktion eine Geschéftsstelle, so hat die Mitteilung
auch die Anschrift der Geschiftsstelle und den Namen der Geschéftsfiihrerin/des
Geschiftsfiihrers zu enthalten.

Die Auflosung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz sowie die Aufnahme
und das Ausscheiden von Mitgliedern sind der/dem Vorsitzenden ebenfalls von der/
dem Fraktionsvorsitzenden schriftlich anzuzeigen.

Die Fraktionen konnen Kreistagsabgeordnete, die keiner Fraktion angehdren, als
Hospitanten aufnehmen.

Die Fraktionen haben dafiir Sorge zu tragen, dass ihre Mitarbeiter und Géste solche
Angelegenheiten verschwiegen behandeln, deren Geheimhaltung ihrer Natur nach
erforderlich, besonders vorgeschrieben oder vom Kreistag oder einem seiner
Ausschiisse beschlossen worden ist. Ferner ist zu beachten, dass die Kenntnis
vertraulicher Angelegenheiten nicht unbefugt verwertet wird.

Fraktionen erhalten zur Absicherung der Fraktionsarbeit Fraktionszuwendungen nach
Malgabe des Kreistagsbeschlusses.

§10
Vorlagen /Antrige

Beschlussvorlagen und Beschlussantrdage sind schriftliche Sachverhaltsdarstellungen
(Erlauterungen) mit einem Beschlussvorschlag, die von der Landritin/dem Landrat,
einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Kreistagsabgeordneten oder einer Fraktion
tiber den Kreisausschuss an den Kreistag gerichtet werden. Informationsvorlagen sind
dagegen reine Mitteilungen des Landrates an die Kreistagsabgeordneten.

Fiir den Sitzungsbetrieb erhélt die/der Kreistagsabgeordnete die Vorlagen/Antrige
einschlieBlich der ortrechtlichen Bestimmungen und Vereinbarungen in Form des
Drucksachenverfahrens, wobei die Vorlagen und Antridge mit einer fortlaufenden
Nummer versehen sind. Alle ergidnzenden Dokumente zu den vorgenannten
Sitzungsunterlagen sind liber das passwortgeschiitzte Ratsinformationssystem auf der
Landkreisseite unter www.lkspn.de einseh- und abrufbar und werden nur noch auf
Antrag als Drucksache verteilt.
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Sollen Vorlagen der Verwaltung von den Einbringern erldutert werden, so wird dies
von der/dem Vorsitzenden im Einvernehmen mit der Landritin/dem Landrat bestimmt.
Der Kreistag kann durch Beschluss die Vorlagen/Antrige zur Behandlung an die
Ausschiisse zuriick verweisen oder ihre Behandlung aussetzen.

Anderungsantriige zu bestehenden Tagesordnungspunkten konnen von Fraktionen und
von einzelnen Kreistagsabgeordneten nach Erdéffnung der Aussprache iiber den
Beratungsgegenstand gestellt werden. Der Antrag muss begriindet werden und einen
konkreten Beschlussvorschlag enthalten.

§11
Anfragen aus dem Kreistag

Jede/jeder Kreistagsabgeordnete ist berechtigt, Anfragen liber Angelegenheiten des
Landkreises, die nicht auf der Tagesordnung stehen, an die/den Vorsitzenden oder die
Landrétin/den Landrat zu richten.

Derartige Anfragen miissen mindestens drei Arbeitstage vor dem Sitzungstag der/dem
Vorsitzenden schriftlich vorliegen; bis zum gleichen Zeitpunkt muss der
Landrétin/dem Landrat eine Abschrift zugegangen sein.

Die/der Kreistagsabgeordnete kann die Anfrage in der Sitzung vorlesen und
begriinden.

Anfragen werden miindlich unter dem Tagesordnungspunkt ,,Anfragen aus dem
Kreistag® von der/dem Vorsitzenden oder der Landrétin/dem Landrat beantwortet, es
sei denn, dass die/der Anfragende mit einer schriftlichen Beantwortung einverstanden
ist.

Die/der Anfragende hat nach der Beantwortung das Recht, zusitzliche Fragen zur
Sache zu stellen.

Danach kann eine Aussprache iiber die Anfrage erfolgen, sofern der Kreistag dies
beschlief3t.

Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt werden, sollen kurz und sachlich vorgetragen
und in der Sitzung beantwortet werden. Kann die Anfrage nicht beantwortet werden,
wird die Antwort der Niederschrift zur Sitzung beigefiigt oder innerhalb einer Frist
von vier Wochen gegeniiber dem Fragesteller schriftlich beantwortet. Dem Kreistag ist
die Antwort zur Kenntnis zu geben. Die Verfahrensweise kann im Einzelfall im
Einvernehmen zwischen der/dem Fragenden und der/dem Kreistagsvorsitzenden
festgelegt werden.

Die/der Kreistagsvorsitzende kann Anfragen, die thematisiert werden sollen, in den
Fachausschuss verweisen oder als Tagesordnungspunkt in eine Kreistagssitzung
aufnehmen.

§12
Einwohnerfragestunde

Die Einwohnerfragestunde findet gem. der amtlichen Bekanntmachung im 6ffentlichen Teil
der Kreistagssitzung statt.
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§13
Sitzungsleitung und —verlauf

Die/der Vorsitzende leitet die Sitzung. Im Verhinderungsfall leitet der néchste
anwesende Stellvertreter der/des Vorsitzenden die Sitzung. Sind auch die Stellvertreter
verhindert, leitet die/der an Lebensjahren élteste, nichtverhinderte Abgeordnete die
Sitzung.

Jede/jeder Kreistagsabgeordnete darf zur Sache erst sprechen, wenn sie/er sich zu Wort
gemeldet und die/der Vorsitzende ihm dies erteilt hat. Die Rednerin/der Redner darf
nur die zur Beratung anstehenden Angelegenheiten erdrtern.

Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere
Kreistagsabgeordnete gleichzeitig, so entscheidet die/der Vorsitzende {iber die
Reihenfolge.

Der Antragstellerin/dem Antragsteller ist auf Wunsch zum Schluss der Beratung
nochmals das Wort zu erteilen.

Die/der Vorsitzende sorgt fiir die Einhaltung der Geschiftsordnung. Sie/er kann
jederzeit hierzu das Wort ergreifen.

Will die/der Vorsitzende einen Antrag zur Sache stellen oder sich an der sachlichen
Beratung beteiligen, gibt sie/er fiir diese Zeit den Vorsitz ab. Das gilt nicht fiir
sachliche Hinweise und Erlduterungen.

Der Landritin/dem Landrat ist, auch auBBerhalb der Reihenfolge, jederzeit das Wort zu
erteilen. Der/dem Beigeordneten ist nach der Reihenfolge der Wortmeldungen das
Wort zu erteilen. Anderen Dienstkriften des Landkreises ist das Wort zu erteilen, wenn
die Landritin/der Landrat dies beantragt.

Sonstige Personen diirfen im Kreistag das Wort nicht ergreifen. Der Kreistag kann im
Einzelfall Ausnahmen beschlieflen.

Der Kreistag kann auf Antrag zur Geschéftsordnung die Dauer der Aussprache, die
Redezeit und die Anzahl der Redner begrenzen. Er kann beschliefen, dass das Wort
nur einmal erteilt werden darf.

Werden Schriftsdtze verlesen, so sind sie der Schriftfithrerin/dem Schriftfiihrer fiir die
Niederschrift voriibergehend zur Verfiigung zu stellen.

§14
Zwischenfragen

Jede/jeder Kreistagsabgeordnete ist berechtigt, nach Eroffnung der Aussprache
Zwischenfragen an die Rednerin/den Redner zu stellen. Die Fragen sind moglichst
kurz zu formulieren.

Auf Befragen der/des Vorsitzenden kann die Rednerin/der Redner die Zwischenfragen
zulassen oder ablehnen.
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Die/der Vorsitzende soll im gleichen Zusammenhang nicht mehr als zwei Zwischen-
fragen zulassen.

§ 15
Personliche Erklirungen

Zur Richtigstellung eigener Ausfithrungen oder zur Zuriickweisung von Angriffen
gegen die eigene Person soll das Wort auBBerhalb der Reihenfolge erteilt werden.

Die Redezeit soll dabei drei Minuten nicht iiberschreiten.

§ 16
Verletzung der Ordnung

Wer in der Aussprache von der Sache abschweift, kann von der/dem Vorsitzenden
ermahnt und im Wiederholungsfall zur Ordnung gerufen werden.

Wer sich ungebiihrlich oder beleidigender AuBerungen bedient, ist zur Ordnung zu
rufen. Eine Aussprache iiber die Berechtigung, ,,zur Ordnung* zu rufen, ist unzulissig.

Beim dritten Ordnungsruf in einer Sitzung kann die/der Vorsitzende der Rednerin/dem
Redner das Wort entziehen. Einer Rednerin/einem Redner, dem das Wort entzogen
wurde, ist es zu diesem Tagesordnungspunkt nicht wieder zu erteilen.

Bei grober Verletzung der Ordnung kann eine Kreistagsabgeordnete/ein Kreistags-
abgeordneter durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden von der laufenden Sitzung
ausgeschlossen werden. Dem Ausschluss soll ein dreimaliger Ordnungsruf der/des
Vorsitzenden vorausgehen. Die/der Kreistagsabgeordnete soll beim dritten
Ordnungsruf auf die Moglichkeit des Ausschlusses hingewiesen werden.

Durch Kreistagsbeschluss kann einer/einem Kreistagsabgeordneten, der die Ordnung
grob verletzt, die auf den Sitzungstag entfallende Entschiddigung ganz oder teilweise
entzogen werden.

Als grobe Verletzung der Ordnung gilt insbesondere eine fortdauernde Nichtbeachtung
der Anordnung der/des Vorsitzenden und sonstige schwere Storungen des
Sitzungsfriedens.

Die Beschliisse zu Absatz 4 und 5 sind der/dem Kreistagsabgeordneten schriftlich
mitzuteilen.

Die/der Vorsitzende kann Zuhorer, die Verhandlungen storen, ausschlieBen, die
Sitzung unterbrechen oder den Zuhorerraum raumen lassen.

§17
Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung

Entsteht im Kreistag storende Unruhe, so kann die/der Vorsitzende die Sitzung unterbrechen
oder autheben, wenn auf andere Weise die Ordnung nicht wieder hergestellt werden kann.
Kann sich die/der Vorsitzende kein Gehor verschaffen, so verlésst er seinen Platz. Die Sitzung
ist dadurch unterbrochen. Kann die Sitzung nicht spétestens nach 30 Minuten fortgesetzt
werden, gilt sie als geschlossen.

9
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§18
Antrage zur Geschaftsordnung

Antriage zur Geschiftsordnung konnen durch Heben beider Hédnde aufer der Reihe
gestellt werden und gehen allen anderen Antrigen vor. Sie bediirfen keiner
Begriindung. Bei ausdriicklichem Widerspruch ist vor der Abstimmung eine
Rednerin/ein Redner fiir und eine Rednerin/ein Redner gegen den Antrag zu horen.

Auf Antrdge zur Geschiftsordnung muss die/der Vorsitzende das Wort unverziiglich
auBBerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, hochstens jedoch dreimal
einer Rednerin/einem Redner zum selben Gegenstand. Die Ausfithrungen diirfen sich
nur auf die geschiftsordnungsmifige Behandlung des zur Verhandlung stehenden
Gegenstandes beziechen. Bei Verstoflen soll der Rednerin/dem Redner das Wort
entzogen werden. Die Redezeit betrdgt hdchstens 3 Minuten.

Antréige zur Geschiftsordnung sind insbesondere:

a) Ubergang zur Tagesordnung,

b) Aufhebung der Sitzung,

c) Unterbrechung der Sitzung,

d) Vertagung einer Angelegenheit,

e) Verweisung in einen Ausschuss,

f) Verweisung in eine Fraktion,

g) Verldngerung bzw. Verkiirzung der Redezeit,
h) Begrenzung der Zahl der Redner,

1) Schluss der Aussprache,

J) Schluss der Rednerliste,

k) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

1) Anhorung von Personen,
m) Riicknahme von Antréagen,
n) zur Sache.

Beschlie8t der Kreistag, antragsgemidll zur Tagesordnung iiberzugehen, so gilt der
Beratungspunkt als erledigt. Wird der Antrag zur Geschiftsordnung abgelehnt, so darf
er im Laufe derselben Beratung nicht wiederholt werden.

Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur von
einer/einem Kreistagsabgeordneten gestellt werden, der noch nicht zur Sache
gesprochen hat.

Die/der Vorsitzende hat vor der Abstimmung

- die Namen der Rednerinnen/der Redner aus der Rednerliste zu verlesen, die noch
nicht zu Wort gekommen sind, und

- sich davon zu liberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit hatte, ihre Argumente zum
Beratungsgegenstand vorzutragen; andernfalls hat die/der Vorsitzende hierzu die
Maoglichkeit einzurdumen.

10



§19
Schluss der Aussprache

(1) Die Aussprache ist beendet, wenn

- die Rednerliste erschopft ist, wenn sich niemand mehr zu Wort meldet und
die/der Vorsitzende die Aussprache fiir geschlossen erklért oder
- der Kreistag einen entsprechenden Beschluss zur Geschéftsordnung fasst.

(2)  Nach Schluss der Beratung kann das Wort nur noch zur Geschéftsordnung oder zur
Abgabe personlicher Erklarungen erteilt werden.

§20
Unterbrechung und Vertagung

Der Kreistag kann auf Vorschlag der/des Vorsitzenden oder auf Antrag mit der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder die Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zu einem
anderen Termin beschlieBen, wenn die Tagesordnung in der laufenden Sitzung nicht
abschlieBend behandelt werden kann. Die Fortsetzungssitzung ist allein der Behandlung der
noch offenen Tagesordnungspunkte derselben Tagesordnung vorbehalten. Der Beschluss iiber
die Unterbrechung der Sitzung muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen. Fiir die
Fortsetzungssitzung ist eine erneute Ladung entbehrlich.

§ 21
Abstimmungen

(1) Uber jede Vorlage und jeden Antrag ist gesondert abzustimmen.

(2)  Bei mehreren Antragen zu dem gleichen Gegenstand wird iiber den weitestgehenden
Antrag zuerst, liber einen Gegenantrag oder einen Antrag auf Abdnderung vor dem
urspriinglichen Antrag abgestimmt. Uber jeden Antrag ist gesondert abzustimmen.
Bestehen Zweifel dariiber, welcher Antrag der weitestgehende ist, so entscheidet
dariiber die/der Vorsitzende. Im Ubrigen gilt fiir Abstimmungen folgende Reihenfolge:

a) Anderung der Tagesordnung,

b) Ubergang zum niichsten Punkt der Tagesordnung,
c) Aufthebung der Sitzung,

d) Unterbrechung der Sitzung,

e) Vertagung,

f) Verweisung an einen Ausschuss,
g) Verweisung an die Fraktion,

h) Schluss der Aussprache,

1) Schluss der Rednerliste,

j) Begrenzung der Zahl der Rednerinnen/Redner,
k) Begrenzung der Dauer der Redezeit,

1) Begrenzung der Aussprache,

m) zur Sache.

3) Vor der Abstimmung ist die endgiiltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses zu
verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt; das gilt nicht fiir
Geschiftsordnungsantrige. Die/der Vorsitzende stellt die Frage, tiber die abgestimmt
werden soll, so, dass sie mit ,,ja* oder ,,nein“ beantwortet werden kann.
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Die Beschlussfassung erfolgt offen durch Handheben, erkennbare Zustimmung mittels
dafiir vorgesehener Technik oder durch Erhebung von den Sitzen; falls erforderlich,
durch Auszéhlen.

Namentlich wird in den gesetzlich vorgeschriebenen Féllen abgestimmt oder wenn
mindestens ein Fiinftel der Kreistagsabgeordneten oder eine Fraktion oder der Landrat
dies verlangt.

§ 22
Wahlen

Gewihlt wird geheim, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist oder vor der
jeweiligen Wahl einstimmig Abweichungen beschlossen werden.

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von geheimen Wahlen ist aus der Mitte des
Kreistages eine stindige, aus 5 bis 7 Personen bestehende, Wahlkommission zu bilden.
Die Wahlkommission benennt aus ihrer Mitte einen Vorsitzenden.

§23
Feststellung und Verkiindung des Abstimmungs- und Wahlergebnisses

Die/der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung oder der Wahl fest und gibt es
anschliefend bekannt.

Die Richtigkeit des Abstimmungs- oder des Wahlergebnisses kann nur sofort nach der
Verkiindung beanstandet werden; die Abstimmung oder die Wahl muss sodann
unverziiglich wiederholt werden.

Bei Beschliissen des Kreistages, die mit qualifizierter Mehrheit zu fassen sind, hat
die/der Vorsitzende durch ausdriickliche Erklarung festzustellen, dass diese Mehrheit
dem Antrag oder der Vorlage zugestimmt hat.

Die Mehrheit der auf ,,ja“ oder ,,nein“ lautenden Stimmen entscheidet, soweit das
Gesetz keine qualifizierte Stimmenmehrheit fordert. Stimmenthaltungen und ungiiltige
Stimmen zédhlen bei der Feststellung der Beschlussfahigkeit mit, nicht aber bei der
Errechnung der Mehrheit der Stimmen. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag
abgelehnt.

Bei Wahlen durch Stimmzettel gilt Folgendes:

a) Stimmzettel sind ungiiltig, insbesondere wenn:
aa) sie bei einer Wahl Namen nicht wéhlbarer Personen aufweisen,
ab) sie unleserlich sind,
ac) sie mehrdeutig sind,
ad) sie Zusitze enthalten,
ae) sie durchgestrichen sind.

b) Stimmenthaltung ist gegeben, wenn:
ba) der Stimmzettel unbeschriftet ist
bb) auf dem Stimmzettel das Wort ,,Stimmenthaltung® oder in dhnlicher Weise
unzweifelhaft zum Ausdruck gebracht ist, dass ein Wahlberechtigter sich
der Stimme enthalt,
bc) ein Stimmzettel {iberhaupt nicht abgegeben wird.
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C) Die Stimmzettel werden von der Wahlkommission ausgezéhlt. Der Vorsitzende
der Wahlkommission teilt der/dem Vorsitzenden das Ergebnis mit, der es
bekannt gibt.

Bei namentlicher Abstimmung werden die Namen der Kreistagsmitglieder in
alphabetischer Reihenfolge aufgerufen und die Stimmabgabe in der Niederschrift
vermerkt. Erfolgt die Stimmabgabe elektronisch, wird das ausgewiesene Protokoll der
Niederschrift beigefiigt.

Bei Losentscheid wird das Los von der /dem Vorsitzenden gezogen.

§24
Sitzungs- und Beschlussniederschrift

Uber jede Sitzung des Kreistages ist eine Niederschrift anzufertigen, die von der/dem
Vorsitzenden und von der Schriftfiihrerin/dem Schriftfithrer zu unterzeichnen ist.

Die Schriftfiihrerin/ der Schriftfiihrer und deren/dessen Stellvertreterin werden vom
Kreistag auf Vorschlag der/des Vorsitzenden mit Sitzungsbeginn bestellt.

Der Sitzungsverlauf wird fiir die Anfertigung der Niederschrift mittels Tonband bzw.
digital aufgezeichnet. Bei bestehenden Zweifeln an der Niederschrift oder
vorgebrachten Einwendungen konnen die/der Kreistagsvorsitzende bzw. der
Einbringer der Einwendung die entsprechenden Stellen der Aufzeichnung zusammen
mit der Schriftfiihrerin/dem Schriftfiihrer abhdren. Die Aufzeichnung ist bis zur
nédchsten Sitzung aufzubewahren und dann zu 16schen.

Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Tag, Ort, Beginn, Dauer der Unterbrechung und Ende der Sitzung,

b) die Namen der Sitzungsteilnehmer und auf Verlangen eines Kreistagsmitgliedes
deren/seinen Namen unter Angabe des Tagesordnungspunktes, bei dessen
Behandlung sie/er an Abstimmungen oder Wahlen nicht teilgenommen hat,

c¢) die Tagesordnungspunkte, den Wortlaut der Antridge und Beschliisse,

d) die Kreistagsmitglieder, die geméf §131 in Verbindung mit § 22 BbgKVerf an der
Beratung und Entscheidung nicht teilgenommen haben,

e) bei Abstimmungen:
ea) das Abstimmungsergebnis,
eb) auf Verlangen eines Kreistagsmitgliedes das Stimmverhéltnis einschlieBlich der

Stimmenthaltungen und der Gegenstimmen,
ec) bei namentlicher Abstimmung, wie jedes Kreistagsmitglied personlich gestimmt
hat,

f) bei Wahlen:
fa) das Wahlergebnis,
fb) die Zahl der Stimmen fiir die einzelnen Bewerber,
fc) bei Losentscheid die Beschreibung des Losverfahrens,

g) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf Anfragen,

h) die OrdnungsmafBinahmen,

1) den Hinweis, dass zur Fertigung der Niederschrift der Sitzungsverlauf auf Tonband
aufgezeichnet wurde.
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Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der Niederschrift festgehalten wird, wie es
gestimmt hat.

Die Niederschrift ist nach der Unterzeichnung unverziiglich allen Kreistagsmitgliedern
zugéanglich zu machen. Alle Mitglieder erhalten eine E-Mail mit der Mitteilung, dass
die Niederschrift im passwortgeschiitzten Ratsinformationssystem zur Verfiigung
steht. Mit dem Datum der E-Mail beginnt die Frist fir Einwendungen von 14
Kalendertagen.

Werden gegen die Niederschrift im Fristzeitraum keine Einwendungen erhoben, ist sie
genehmigt.

Einwendungen gegen die Niederschrift sind schriftlich der/dem Kreistagsvorsitzenden
zuzuleiten. Der Kreistag entscheidet darauthin in der nidchsten Sitzung, ob und in
welcher Weise die Niederschrift zu berichtigen ist.

§ 25
Bild- und Tonaufzeichnungen

Bild- und Toniibertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnungen durch Presse,
Rundfunk und dhnliche Medien sind grundsétzlich zuléssig.

Gleiches gilt fiir die vom Kreistag selbst veranlassten Bild- und Tonaufzeichnungen,
die als Videos vom o6ffentlichen Teil der aktuellen Sitzung des Kreistages auf der
Internetseite www.lkspn.de, Politik/Kreistag in der Regel am zweiten Arbeitstag nach
der jeweiligen Sitzung eingestellt werden und bis zur darauf folgenden Sitzung
einzusehen sind.

Die Verwendung des eingestellten Videos und Video- und Tonaufzeichnungen in
Ausziigen daraus auf anderen Webseiten wird generell untersagt.

Der direkte Verweis auf die Webseite des Landkreises Spree-Neifle www.lkspn.de,
Rubrik "Politik & Kreistag', Meniipunkt 'Kreistag Online' ist erlaubt. Die Verwendung
eines direkten Links zum jeweils eingestellten Kreistagsvideo-Mitschnitt bedarf der
Genehmigung des Kreistages des Landkreises Spree-Neif3e.

Die Aufzeichnungen werden archiviert.

Mit den Bild- und Tonaufzeichnungen ist das Medienzentrum des Landkreises
beauftragt, welches damit das Urheberrecht hat.

An den Eingédngen zum Sitzungssaal wird auf die Aufnahme der Sitzung hingewiesen.
Mitarbeiter/innen der Verwaltung sowie Biirger und Biirgerinnen, die nicht in den
Aufzeichnungen gezeigt werden wollen, sind aufgefordert, dies vor der Sitzung
der/dem Kreistagsvorsitzenden mitzuteilen. Bei Herstellung der Nichtoffentlichkeit
der Sitzung wird die Offentlichkeit ausgeschlossen und die Aufzeichnung der Sitzung
unterbrochen.

Der Kreistag kann mit einfacher Mehrheit der Anwesenden beschlielen, die
Gestattung fiir die laufende Sitzung zu versagen.
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Eine anderweitige als die oben genannte Anfertigung von Bild- und Tonaufnahmen so-
wie von Bild- und Toniibertragungen ist nur zuldssig, wenn alle in der Sitzung
anwesenden Kreistagsmitglieder zustimmen.

§ 26
Kreisausschuss und weitere Ausschiisse

Auf die Sitzungen des Kreisausschusses und der Fach- und Werksausschiisse finden,
soweit nicht in besonderen Vorschriften etwas anderes bestimmt ist, die Vorschriften
dieser Geschéiftsordnung entsprechende Anwendung. Folgende Besonderheiten sind zu
beachten:

- Die Ausschiisse werden von der/dem Vorsitzenden, im Verhinderungsfalle von der
Stellvertreterin/dem Stellvertreter, im Benehmen mit der Landritin/dem Landrat
einberufen.

- Die Tagesordnung der Ausschusssitzungen setzt die/der Vorsitzende des Ausschusses
im Benechmen mit der Landratin/dem Landrat fest. Das Recht nach § 5 Abs. 1 dieser
Geschéftsordnung, Antrdge zur Tagesordnung zu stellen, kann auch von mindestens
zwel stimmberechtigten Ausschussmitgliedern geltend gemacht werden.

- Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an der Sitzung teilzunehmen, so hat es die
Vertreterin/den Vertreter zu verstdndigen und ihr/ihm die Unterlagen zu iibermitteln;
stattdessen kann er/sie auch das Kreistagsbiiro mit der Benachrichtigung der Vertrete-
rin/des Vertreters beauftragen.

Der Kreisausschuss und die weiteren Ausschiisse sind berechtigt, zu ihren Sitzungen
Sachverstidndige hinzuzuziehen.

Der Kreisausschuss und die weiteren Ausschiisse bestellen in ihrer ersten Sitzung fiir
die Dauer der Wahlperiode eine Schriftfiihrerin/einen Schriftfiihrer und deren
Vertreterin/dessen Vertreter.

Fiir die Niederschriften der Sitzung des Kreisausschusses und der weiteren Ausschiisse
finden die Regelungen des § 24 Anwendung.

§27
Abweichungen von der Geschiftsordnung

Einzelne Bestimmungen dieser Geschéftsordnung konnen, soweit sie nicht gesetzlich
oder in der Hauptsatzung verankert sind, fiir die Dauer einer Sitzung durch
einstimmigen Beschluss auler Anwendung gesetzt werden.

Antrige auf Verinderung der Geschiftsordnung sind im Ubrigen dem Kreistag
bekannt zu geben und alsdann bis zur ndchsten Sitzung zu vertagen.

§28
Funktionsbezeichnungen

Funktionsbezeichnungen in der Geschéaftsordnung werden in weiblicher und ménnlicher Form
gefiihrt.
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§29
Inkrafttreten

Die Geschéftsordnung tritt mit der Beschlussfassung durch den Kreistag in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Geschiftsordnung vom 18.12.2014, geéndert in § 8 (1) durch
Kreistagsbeschluss vom 20.06.2019, auBler Kraft.

Forst (Lausitz), den 25.09.2019

Dr. Torsten Schiiler
Kreistagsvorsitzender
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