Anlage zur Archivsatzung vom ?‘.@-.‘.2025

Benutzungsordnung

Praambel

Die im Kreisarchiv des Landkreises Spree-NeilRe/\Wokrejs Spriewja-Nysa verwahrten
Archivalien kénnen von jedermann benutzt werden, soweit gesetzliche Bestimmun-
gen und diese Benutzungsordnung dem nicht entgegenstehen.
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§1
Arten der Benutzung

Die Benutzung von Archivgut erfolgt in der Regel durch persénliche Einsicht-
nahme im Kreisarchiv.

An die Stelle der personlichen Einsichtnahme kann auch die Auskunftserteilung
in mindlicher oder schriftlicher Form sowie die Abgabe von Reproduktionen tre-
ten. Auskiinfte kénnen sich auf Hinweise zu einschlagigem Archivgut beschréan-
ken.

Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitergehende Hilfen, z. B. beim
Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch.

§2

Benutzungsantrag

Die Benutzung von Archivgut erfolgt auf Antrag und nach Genehmigung des
Kreisarchivs. Das Benutzungsverhaltnis ist 6ffentlich-rechtlicher Natur.

Der Benutzer hat in Textform einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stel-
len. Dabei hat der Antragsteller seinen Namen und seine Anschrift sowie den
Benutzungszweck anzugeben und den Gegenstand der Nachforschungen mdg-
lichst genau zu bezeichnen. Handelt der Antragsteller im Auftrag Dritter, so hat er
zusétzlich Namen und Anschrift dieser Person oder Stelle anzugeben.

Der Benutzer kann verpflichtet werden, gleichzeitig eine schriftliche Erklarung
dariiber abzugeben, dass er bei der Verwertung von Erkenntnissen aus Archiv-
gut Personlichkeits- und Urheberrechte sowie sonstige schutzwiirdige Belange
Betroffener und Dritter berlicksichtigen wird. Im Falle der Verletzung dieser
Rechte und Belange haftet der Benutzer.

Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Veréffentlichung, die wesentlich auf der
Benutzung von Archivalien im Archiv des Landkreises Spree-Nei3e/Wokrejs Spr-
jewja-Nysa beruht, entsprechend § 9 Abs. 3 des Brandenburgischen Archivge-
setzes ein Belegstiick beim Kreisarchiv abzuliefern.
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§3

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzungsgenehmigung erteilt der zustdndige Sachbearbeiter des Archivs
nach MaBBgabe der §§ 7 bis 12 des Brandenburgischen Archivgesetzes bzw.
nach § 4 dieser Satzung. Die Benutzungsgenehmigung beschrénkt sich auf den
im Benutzungsantrag angegebenen Zweck und gilt fir das jeweils laufende Ka-
lenderjahr.

Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen gemaR den §§ 10
Abs. 5 und 11 Abs. 3 des Brandenburgischen Archivgesetzes erteilt werden.

Die Benutzungsgenehmigung kann entzogen werden, wenn Griinde bekannt
werden, die zu einer Einschrankung oder Versagung nach den §§ 10 und 11 des
Brandenburgischen Archivgesetzes bzw. nach § 4 dieser Satzung gefiihrt hitten
oder der Benutzer in grober Weise gegen diese Benutzungsordnung verstoft.

§4

Schutzfristen und Schutzfristenverkiirzung

Es gelten die Schutzfristenregelungen der §§ 10 und 12 des Brandenburgischen
Archivgesetzes in seiner jeweils giiltigen Fassung.

Die Verkurzung von Schutzfristen ist in Textform und unter Angabe von Griinden
zu beantragen. Sie kann lediglich fir einzelne Archivalieneinheiten oder fest um-
grenzte Gruppen beantragt werden.

Uber die Verkiirzung entscheidet der zustindige Sachbearbeiter des Archivs. Die
Entscheidung ist dem Antragsteller mitzuteilen, bei Ablehnung in Schriftform und
unter Angabe der Griinde.

§5
Benutzung

Das Archivgut wird nach vorangegangener Beratung im Original oder als Repro-
duktion im Benutzerraum des Kreisarchivs vorgelegt oder als Reproduktion aus-
gehéandigt. Zum Schutz des Archivguts oder zur Wahrung schutzwiirdiger Belan-
ge Dritter kénnen auch ausschlieBlich Auskiinfte {iber seinen Inhalt erteilt wer-
den. Uber die Art und Weise der Benutzung entscheidet das Kreisarchiv unter
Beriicksichtigung der §§ 7 bis 12 des Brandenburgischen Archivgesetzes im Ein-
zelfall.

Das Archivgut ist nur im Benutzerraum wahrend der festgesetzten Offnungszei-
ten oder wahrend der mit der Archivleitung vereinbarten Zeit einzusehen. Der
Benutzer ist verpflichtet, die innere Ordnung des Archivguts zu belassen, seine
innere Ordnung zu bewahren, es nicht zu beschadigen, zu verdndern oder in
seinem Erhaltungszustand zu gefahrden.
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Ein Anspruch auf Vorlage bestimmten Archivguts zu einem bestimmten Zeitpunkt
besteht nicht.

Das Personal des Kreisarchivs ist berechtigt, den Benutzern Anweisungen zur
Einhaltung der Benutzungsordnung zu erteilen, denen Folge zu leisten ist.

Das Kreisarchiv kann nahere Bestimmungen zum Verhalten im Lesesaal und zur
Behandlung des Archivgutes durch die Nutzer in einer Lesesaalordnung festle-
gen.

§6
Reproduktion

Von den Archivalien kénnen im Rahmen der gegebenen Méglichkeiten vom
Kreisarchiv Reproduktionen angefertigt werden, soweit konservatorische und ur-
heberrechtliche Griinde nicht entgegenstehen und sichergestellt ist, dass
schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduktionen besteht nicht.
Die Veréffentlichung von Reproduktionen von Archivgut aus dem Kreisarchiv be-
darf der Genehmigung des Archivs und ist nur unter Nennung der Quelle wie des

Archivs zuldssig.

Die Anfertigung von Reproduktionen durch den Nutzer bedarf der vorherigen
Genehmigung durch Personal des Kreisarchivs (Fotoerlaubnis). Die Genehmi-
gung gilt nur fir konkret bezeichnetes Archivgut.
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